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 متحاناتإلدليلإالقواعدإالمنظمةإل
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 2 ................................................................................................... :رئيسإعامإالامتحاناتإ
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 2 ............................................................................ مهامإلجنةإمتابعةإخطةإسيرإالامتحاناتإ

 3 .................................................................................................... :لجنةإالاعدادإوالتنظيمإ
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 :تشكيلإومهامإاللجانإالقائمةإبأعمالإالامتحاناتإ 

 :اللجنةإالعلياإللشرافإعلىإالامتحاناتإ

وأمينإعامإإإإالشعبهالأستاذإالدكتورإعميدإإوإإإإالأكاديميةالاستاذإالدكتورإرئيسإإتشكلإهذهإاللجنةإمنإإ        

 :وتكونإمهمتهاإإالأكاديمية

المقترحةإللتقويمإوالمصاغةإفيإضوءإالقواعدإواللوائحإالتيإتلتزمإإإالأكاديميةوضعإومناقشةإخطةإإ -1

 .إالشعبهبهاإ

 وضعإالقواعدإالمنظمةإللامتحاناتإ  -2

 الماديةإوالبشريةإإالأكاديميةحصرإإمكاناتإ -3

 ت.إحاناتحديدإالاحتياجاتإاللازمةإلإدارةإعمليةإسيرإالامت -4

صياغةإمجموعةإمنإالإجراءاتإالتنفيذيةإالتيإتتسمإبالوضوحإوالدقةإوالشفافيةإوالشمول،إوالتيإإ -5

 :تشملإاختيارإالأعضاءإالقائمينإعلىإعمليةإالامتحاناتإوتحديدإمسئولياتهمإومنهاإ

 .تحديدإالمعاييرإالواجبإتوافرهاإفيإرؤساءإالكنترولاتإ -

 .توافرهاإفيإأعضاءإالكنترولاتإتحديدإالمعاييرإالواجبإ -

 .تحديدإالمعاييرإالواجبإتوافرهاإفيإرؤساءإاللجانإوالملاحظين -

 .تحديدإمهامإأعضاءإهيئةإالتدريسإخلالإعمليةإالتقويم -

 .الحكمإعليإجودةإالأداءإلتعزيزإالأداءإالمتميزإوالمحاسبةإلصاحبإالأداءإالمنخفضإ -

 :رئيسإعامإالامتحاناتإ

 .أوإمنإينوبإعنهإالشعبهعميدإإأ.د/        

 :الاختصاصاتإ

يتولىإتشكيلإاللجانإاللازمةإلتنظيمإأعمالإالامتحاناتإفيإكلإمرحلةإمنإمراحله،إويشرفإعلىإسيرإإ        

 .العملإبها

 :لجنةإادارةإومتابعةإسيرإالامتحاناتإ   

 :إعاييرإاختيارإاعضاءإلجنةإمتابعةإخطةإسيرإالامتحاناتإم        
إ.واسعةإفيإاعمالإالكنترولإوسيرإالامتحاناتإإإلديهمإخبرة -1

 .عليإوعيإتامإبمسئولياتهم -2

 .لديهمإالقدرةإعليإاتخاذإالقرراتإالمناسبةإفيإالوقتإالمناسبإ -3

 .يتسمواإبالدقةإوالحفاظإعليإسريةإالعمل -4

 .لديهمإالقدرةإعليإادارةإعمليةإالتقويم  -5

 :مهامإلجنةإمتابعةإخطةإسيرإالامتحاناتإ

إ.المقترحةإللتقويمإوالتيإتمإصياغتهاإبماإيلائمإاللوائحإالمعمولإبهاإالأكاديميةدراسةإخطةإ .1
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 .راسةإالقواعدإالمنظمةإللامتحاناتإدإ .2

 .حصرإالامكاناتإالبشريةإوالماديةإللكلية .3

 .تحديدإالاحتياجاتإالضروريةإلعمليةإسيرإالامتحاناتإ .4

فإإلجانإالمراقبةإوالاشراإإإ)تشكيلإإ:ياغةإالاجراءاتإالتنفيذيةإالتيإتتسمإبالوضوحإوالدقةإوتشملص .5

 ت.جهيزإقاعاتإعقدإالامتحاناتإ-إاعدادإارقامإالجلوسإ-إإوضعإجداولإالامتحاناتإإ-

 .تسجيلإالعجزإفيإالامكاناتإانإوجدإ   .6

 .رصدإمعوقاتإتنظيمإوتنفيذإاعمالإالتقويمإوالامتحاناتإلدراستهاإووضعإحلولإلها .7

 :لجنةإالاعدادإوالتنظيم   

منإأعضاءإهيئهإالتدريسإوإالهيئهإالعميد(إهذهإاللجنةإإوإإإإالأكاديميةرئيسإإ)إإالأكاديميةتشكلإإدارةإإ        

 :العاملينإفيإإدارةإشئونإالطلاب،إوتختصإهذهإاللجنةإبماإيليإالمعاونهإو

 .إعدادإالبياناتإالإحصائيةإبعددإطلابإكلإفرقةإوكلإمقرر .1

 .حانإفيإكلإمقررإعلىإحدةحصرإأعدادإالطلابإالذينإسيتقدمونإللامتإ .2

 .إعدادإأرقامإالجلوسإالخاصةإبالطلابإ .3

 لإطباعةإأسماءإالطلابإوأرقامإالجلوسإالخاصةإبهمإفىإكشوفإوتسليمهاإللكنترو .4

 إعلانإجداولإالإمتحاناتإعليإالطلابإلأخذإالرايإفيهاإخلالإفترةإمحددة     .5

 .لجداولإبناءإعليإماإتمإتقديمهإمنإإقتراحاتإاتعديلإ . .6

إإالأكاديميةإعنإالصورةإالنهائيةإلجداولإالامتحاناتإفىإمواقعإمحددةإوواضحةإوعلىإموقعإإإإلإعلان .7

 .الالكترونى

 .تحديدإالأماكنإاللازمةإلعقدإالامتحاناتإوتجهيزها  .8

متابعةإاتخاذإالإجراءاتإالخاصةإبقبولإالأعذارإالتىإتقدمإمنإالطلابإعنإعدمإدخولهمإالامتحانإإ  .9

 .وتبليغهاإالىإالكنترول

 :لجانإوضعإالاسئلة   

قراراتإمجالسإالاقسامإالمختصةإقبلإنهايةإكلإفصلإدراسيإلتشكيلإاللجانإإإالشعبهيعتمدإمجلسإإ .1

إ.الامتحانية

تشكلإاللجنةإالامتحانيةإمنإعضوينإعليإالاقلإلكلإمقرر،إولاإيجوزإانفرادإعضوإهيئةإتدريسإإ .2

امعات،إويكونإذلكإعليإمنإقانونإتنظيمإالجإإ71بوضعإايإامتحانإوذلكإتطبيقاإلنصإالمادةإإ

 :النحوإالتاليإ

يعتبرإالقائمونإبالتدريسإإإإالشعبةالمقرراتإالتيإيشتركإفيهاإاكثرإمنإعضوإمنإهيئةإتدريسإمنإإ ·

 .همإاعضاءإلجنةإالامتحان

المقرراتإالتيإينفردإعضوإهيئةإالتدريسإبالقسمإبتدريسهاإيعينإمجلسإالقسمإاحدإاساتذةإالمقررإإ ·

 .بالاشتراكإمعإالاستاذإالقائمإبالتدريسإفيإوضعإالامتحانإ

يعينإمجلسإالقسمإالمختصإاحدإإإإالأكاديميةالمقرراتإالتيإيتمإانتدابإمنإيدرسهاإمنإخارجإإ ·

إ.الاساتذةإللاشتراكإفيإوضعإامتحانهاإمعإالقائمإبالتدريسإ
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وبإعنهإداخلإمظروفإاوإمنإينإإإالشعبةسلمإاصلإالامتحانإموقعاإعليهإمنإواضعيهإاليإعميدإإي .3

محكمإالغلق،إقبلإعقدإالامتحانإباسبوعإعليإالاكثرإويراعيإانإيتضمنإالبياناتإالتيإتكشفإإ

 .الزمنإالمحددإإ-اسمإالمادةإإ-تاريخإالامتحانإإ–عنهإبدقةإووضوحإمثلإالفرقةإالدراسيةإ

قامإإإإيكونإفتحإمظاريفإالاسئلةإتحتإاشرافإرئيسإلجنةإالمراقبةإالعامةإللفرقةإبحضورإمن .4

بوضعهاإفيإاليومإالمحددإلعقدإالامتحانإوفيإحالةإتعذرإذلكإيجوزإطبعإالاشئلةإفيإموعدإسابقإإ

تحتإمسئوليةإمنإقامإبوضعهاإويتمإتسليمهاإللعميدإاوإمنإينوبإعنهإفيإغضونإالاسبوعإالسابقإ

إإعليإموعدإبدءإالامتحانإويتعينإعليإالمسئولإعنإالطبعإانإيتخذإكافةإالاجراءاتإالتيإتضمنإ

 .سريةإهذاإالعمل

لاإيسمحإبايإحالإمنإالاحوالإلغيرإالمختصينإبدخولإقاعةإطبعإاوإنسخإالامتحان،إمعإضمانإإ .5

كلإالسريةإلهذاإالعملإوفيإحالةإطبعإاوراقإالامتحانإفيإنفسإاليومإلاإيجوزإانإيغادرإالعاملونإإ

يإساعةإعليإإالذينإشاركواإفيإكتابةإاوإنسخإاوإتصويرإاوراقإالامتحانإقاعةإالطبعإقبلإمضإ

 .الاقلإمنإبدءإالامتحانإوبعدإانإيتمإالتحفظإعليإاصلإالاسئلةإوكذاإاوراقإالاسئلةإالزائدةإوالتالفة

يحضرإاستاذإالمادةإ)ايإفردإمنإلجنةإوضعإالاسئلة(إطوالإامتحانإمادتهإويكونإمستعداإللردإإ .6

 .عليإايةإاستيضاحاتإتتعلقإباسئلةإالمادةإبناءاإعليإطلبإمنإرئيسإاللجنة

يراعيإتسليمإكشوفإنتائجإالامتحاناتإالشفويةإوالعمليةإوايضاإاعمالإالسنةإالخاصةإببعضإ   .7

الموادإموقعاإعليهاإمنإجميعإاعضاءإلجنةإامتحانإالمادةإوذلكإقبلإالبدءإفيإرصدإدرجةإالموادإ

 .التحريرية

نةإللاستاذإإتقدمإلجنةإوضعإالاسئلةإنموذجإالاجابةإالنموذجيةإلكلإامتحانإتمإوضعهإمنإقبلإاللجإ .8

 .الدكتور

 :لجانإالمراقبةإالعامةإ)الكنترول( 

 إ.رئاسةإهذهإاللجانإسيادتهإويتولي)الكنترول(لجانإالمراقبةإالعامةإإالشعبهيشكلإعميدإ        

 :وتختصإلجانإالكنترولإبماإيلي  

يوماإبيومإعليإإختمإاوراقإالاجابةإيومإبيومإوتسليمهاإللملاحظينإبعدإتوزيعهمإواعادةإتوزيعهمإإ .1

إ.اماكنإالامتحاناتإ

 .الاشرافإعليإسيرإالامتحاناتإ .2

 .تسليمإمظاريفإالاسئلةإوالاطمئنانإعليإسلامةإإسريتهاإ  .3

تسلمإاوراقإاجابةإمنإالملاحظينإفيإمقارإالكنترولإبعدإعدهاإومطابقتهاإمعإكشوفإالحضورإ   .4

 .الموقعإعليهاإالطلابإ

 .تدوينإالاعذارإووقفإالقيدإ .5

بيانع .6 اخفاءإ الكراساتإمنإملاحظيإإدمإ استلامإ مطابقةإ بعدإ الاإ الاجابةإ كراسةإ الطالبإعليإ اتإ

 .اللجان

 .التنبيهإعلىإأعضاءإالقسمإبضرورةإحضورإأستاذإالمادةإيومإالامتحان  .7

 .متابعةإسرعةإالتصحيح  .8

 .متابعةإانتهاءإالمصححإالثانيإمنإالقيامإبمهامهإبسرعةإحتىإيتمكنإالكنترولإمنإبدءإالرصدإ  .9
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تقديمهاإإإإالتوقيعإ  .10 قبيلإ العمليإ كشوفإ أوإ السنةإ أعمالإ أوإ الشفويإ كشوفإ جميعإصفحاتإ علىإ

 .للكنترول

ًإ   .11  عملإملفإلجميعإأسئلةإالقسمإوتقسيمهاإمنهجياإًبماإترونهإمناسبا

 :الخدماتإالعامة   

للعملإفيإجميعإمراحلإالامتحانإبمعرفةإالاستاذإالدكتورإعميدإإإالأكاديميةتشكلإمنإعددإمنإعمالإإ        

 :،إوتكونإمهمتهاإالأكاديميةوإامينإعامإإالشعبه

 .توفيرإكلإوسائلإالراحةإللطلابإأثناءإالامتحانات،إوعليإالأخصإتوفيرإالمياه    ·

 :التصرفإفيإالغشإفيإالامتحاناتإ)طبقاإًلقانونإتنظيمإالجامعات(

 :125مادةإ  

كلإطالبإيرتكبإغشاإفيإامتحانإأوإشروعاإفيهإويضبطإفيإحالةإتلبسإيخرجهإالعميدإأوإمنإينوبإ        

عنهإمنإلجنةإالامتحانإويحرمإمنإدخولإالامتحانإفيإباقيإالموادإويعتبرإالطالبإراسباإفيإجميعإموادإهذاإ

 . الامتحانإويحالإإليإمجلسإالتأديبإ

ويترتبإعليإإإالأكاديميةلإالامتحانإبقرارإمنإمجلسإالتأديبإأوإمجلسإإأماإفيإالأحوالإالأخرىإفيبط        

 .بطلانإالدرجةإالعلميةإإذاإكانتإقدإمنحتإللطالبإقبلإكشفإالغش

 :العقوباتإالتأديبيةإهيإإ–إإ126مادةإ  

 .التنبيهإشفاهةإأوإكتابة (1

 .الإنذار (2

 .الحرمانإمنإبعضإالخدماتإالطلابية (3

 .تإلمدةإلاإتجاوزإشهراالحرمانإمنإحضورإدروسإأحدإالمقررا (4

 .لمدةإلاإتجاوزإشهراإالاماديميهالفصلإمنإ  (5

 .الحرمانإمنإالامتحانإفيإمقررإأوإأكثر (6

فصلإ (7 لمدةإ أوإ شهرينإ تجاوزإ لاإ لمدةإ الدكتوراهإ أوإ الماجستيرإ لدرجةإ الطالبإ قيدإ وقفإ

 .دراسي

 .إلغاءإامتحانإالطالبإفيإمقررإأوإأكثر (8

 .لاإدراسيالمدةإلاإتجاوزإفصإالأكاديميةالفصلإمنإ (9

 .الحرمانإمنإالامتحانإفيإفصلإدراسيإواحدإأوإأكثر (10

 .لمدةإتزيدإعلىإفصلإدراسيإالأكاديميةلفصلإمنإا (11

الفصلإالنهائيإمنإالجامعةإويبلغإقرارإالفصلإإلىإالجامعاتإالأخرىإويترتبإإ  (12

إليإالامتحاناتإفىإجامعاتإجمهوريةإمصرإ التقدمإ أوإ للقيدإ الطالبإ عليهإعدمإصلاحيةإ

 .العربية

ويجبإإبلاغإالقراراتإإليإولىإأمرإإإإالأكاديميةيجوزإالأمرإبإعلانإالقرارإالصادرإبالعقوباتإالتأديبيةإداخلإإ

الطالبإإإالطالبإ ملفإ فيإ الشفويإ التنبيهإ عداإ التأديبيةإ بالعقوباتإ الصادرةإ القراراتإ ولمجلسإ  إإوتحفظإ
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أنإيعيدإالنظرإفىإالقرارإالصادرإبالفصلإالنهائيإبعدإمضىإثلاثإسنواتإعلىإالأقلإمنإتاريخإإإإالأكاديمية

 .صدورإالقرار

 :الهيئاتإالمختصةإبتوقيعإالعقوباتإهيإإ–إإ127مادةإ  

الأساتذةإوالأساتذةإالمساعدون:إولهمإتوقيعإالعقوباتإالأربعإالأولىإالمبينةإفيإالمادةإالسابقةإعماإيقعإمنإإ

 .ثناءإالدرسإوالمحاضراتإوالأنشطةإالجامعيةإالمختلفةالطلابإأ

:إولهإتوقيعإالعقوباتإالثمانيإالأولىإالمبينةإفيإالمادةإالسابقةإوفيإحالةإحدوثإاضطراباتإأوإالشعبةإعميدإ

توقيعإجميعإالعقوباتإإإالشعبةإإخلالإبالنظامإيتسببإعنهإأوإيخشىإمنإعدمإانتظامإالدراسةإأوإالامتحانإلعميدإإ

تاريخإتوقيعإالعقوباتإعلىإمجلسإإالمبينةإإ فيإالمادةإالسابقة،إعلىإأنإيعرضإالأمرإخلالإأسبوعينإمنإ

التأديبإإذاإكانتإالعقوبةإبالفصلإالنهائيإمنإالجامعة،إوعليإرئيسإالجامعةإبالنسبةإإلىإغيرإذلكإللنظرإفيإإ

 .تأييدإالعقوبةإأوإإلغائهاإأوإتعديله

لمبينةإفيإالمادةإالسابقةإعداإالعقوبةإالأخيرة،إوذلكإبعدإأخذإرأيإ:إولهإتوقيعإالعقوباتإاإإالأكاديميةرئيسإإ

،إولهإأنإيمنعإالطالبإالمحالإإلىإمجلسإالتأديبإمنإدخولإأمكنةإالجامعةإحتىإاليومإالمحددإالشعبةعميدإإ

 .لمحاكمته

 .مجلسإالتأديب:إولهإتوقيعإجميعإالعقوباتإ

 :128مادةإ  

(إإلاإبعدإالتحقيقإمعإإ126لاإتوقعإعقوبةإمنإالعقوباتإالواردةإفيإالبندإالخامسإوماإبعدهإمنإالمادةإ)إ        

الطالبإكليةإوسماعإأقوالهإفيماإهوإمنسوبإإليهإفإذاإلمإيحضرإفيإالموعدإالمحددإللتحقيقإسقطإحقهإفيإ

 . الشعبةسماعإأقوالهإويتولىإالتحقيقإمنإينتدبهإعميدإ

 .لعضوإهيئةإالتدريسإالمنتدبإللتحقيقإمعإالطالبإأنإيكونإعضواإفيإمجلسإالتأديبإولاإيجوزإ        

 :129مادةإ  

 .(إتكونإنهائية127القراراتإالتيإتصدرإمنإالهيئاتإالمختصةإبتوقيعإالعقوباتإالتأديبيةإوفقاإللمادةإ)        

يبإوذلكإفيإخلالإأسبوعإمنإإومعإذلكإتجوزإالمعارضةإفيإالقرارإالصادرإغيابياإمنإمجلسإالتأدإ        

تاريخإإعلانهإإليإالطالبإأوإولىإأمرهإويعتبرإالقرارإحضورياإإذاإكانإطلبإالحضورإقدإأعلنإإلىإشخصإإ

 .الطالبإأوإولىإأمرهإوتخلفإالطالبإعنإالحضورإبغيرإعذرإمقبول

خمسةإعشرإإإإويجوزإللطالبإالتظلمإمنإقرارإمجلسإالتأديبإبطلبإيقدمهإإلىإرئيسإالجامعةإخلال        

يوماإمنإتاريخإإبلاغهإبالقرار،إويعرضإرئيسإالجامعةإماإيقدمإإليهإمنإتظلماتإعلىإمجلسإالجامعةإللنظرإإ

إ.فيها
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 :مراحلإسيرإالامتحان

 :أولاً:إمرحلةإالاعدادإللامتحاناتإ 

 .إعدادإالبياناتإالإحصائيةإبعددإطلابإكلإمستوىإوكلإمقرر .1

انإفيإكلإمقررإعلىإحدةإمنإواقعإكشوفإحصرإعددإالطلابإالذينإسيتقدمونإللامتحإ .2

 .شئونإالطلابإ

 .إعدادإكشوفإتوقيعإالطلابإالحاضرينإللامتحان .3

الاعدادإاولتنظيمإلاعمالإالامتحانإ)تجهيزإكراساتإالاجابةإوختمهاإبشعارإيحملإاسمإ .4

 .ورئيسإالكنترولإوالفرقةإالدراسية(إالشعبة

 :ثانياً:إمرحلةإأعمالإالامتحاناتإ 

دقيقةإلاستلامإأوراقإالامتحاناتإإإ30التواجدإفىإاللجانإقبلإموعدإانعقادإالامتحانإبحوالىإإ .1

 .واوراقإالاجابةإفيإأظرفإمحكمةإالغلق

 .التواجدإالدائمإباللجانإطوالإفترةإالامتحان .2

 عدمإالسماحإلايإطالبإبالخروجإبعدإنصفإساعةإمنإبدايةإالامتحانإ .3

 .البإداخلإاللجانإولوإكانإمغلقاالتأكدإمنإعدمإوجودإالمحمولإمعإايإط .4

بعدإمرورإساعةإمنإبدءإالامتحانإيقومإأحدإأعضاءإالكنترولإبحصرإالغيابإواستلامإ .5

 .كراساتإالاجابةإالزائدة،إتسلمإبعدإذلكإالىإرئيسإالكنترول

بالخروجإمنإالامتحانإقبلإمضىإمدةإلاتقلإعنإنصفإزمنإ .6 عدمإالسماحإلأىإطالبإ

 .الامتحان

 .كراساتإالاجابةإمنإالسادةإالملاحظينإوتسليميهاإلرئيسإالكنترولاستلامإ .7

 :ثالثاً:إمرحلةإالرصدإواعدادإالنتيجةإ 

 .تبدأإعمليةإرصدإالدرجاتإبمجردإوصولإأعدادإكافيةإمنإكراساتإالاجابةإبعدإتصحيحها .1

درجاتإ .2 الاسئلةإوجمعإ للتأكدإمنإتصحيحإجميعإجزيئاتإ الداخلإ الاجابةإمنإ مراجعةإكراساتإ

المثبتةإعلىإغلافإكراسةإالاجابة،إكماإتقومإبمراجعةإالجمعإإإإالشعبةلاسئلةإومطابقتهاإللدرجةإإا

 .الخارجيإوالتأكدإمنإاستيفاءإتوقيعاتإجميعإأعضاءإلجنةإالتصحيحإلكلإمقرر

 .لاإيجوزإأنإينفردإبالرصدإأوإالعملياتإالمتصلةإبهإعضوإواحدإمنإأعضاءإاللجنة .3

كلإعملياتإالرصدإوضرورةإمراجعةإكلإعمليةإبعدإاجرائهاإابتداءإينبغيإمرعاةإالدقةإالتامةإفيإ .4

اللجنةإإ توقيعاتإاعضاءإ استيفاءإ يراعىإ بالاعذار،إكماإ الخاصةإ الملاحظاتإ واثباتإ الرصدإ منإ

 .ورئيسهاإعلىإكلإكشقإمنإكشوفإالرصدإقبلإاعتمادهاإ

نتيجةإقبلإاعتمادهاإإإإينبغيإمرعاةإالسريةإالتامةإأثناءإعملياتإالرصد،إوعدمإاذاعةإاوإتبليغإاية .5

 .واعلانهاإبصفةإرسمية

يقومإالكنترولإاليدوىإبتسليمإكشوفإالرصدإالىإكنترولإالكمبيوترإلاعدادإاحصائيةإبعددإالطلالبإإ .6

الراسبينإإ وعددإ المتخلفيينإ وعددإ العامةإ تقديراتهمإ حسبإ الناجحيينإ وعددإ للامتحانإ المتقدمينإ

 .وتحويلإهذهإالارقامإالىإنسبإمئوية

عدإالتيسيرإأوإماإتقررهإلجانإالممتحنينإفىإالكنترولإاليدوىإاولكنترولإالكمبيوترإكلإإتطبقإقوا .7

 . علىإحدة



   

 

8 
 

8 

العمليإ .8 درجاتإ علىإ يحتويإ والذيإ مقررإ لكلإ المفصلإ الطلابإ الدرجاتإ كشفإ طباعةإ يتمإ

 .والشفويإوالنظري،إوذلكإتمهيداإًلعمليةإالمراجعة

ال .9 اولكنترولإ اليدوىإ الكنترولإ بينإ المراجعةإ يوقعإتتمإ ذلكإ بعدإ ثمإ الأقلإ علىإ مرتينإ كمبيوترإ

 .الطرفينإعلىإكشوفإالرصدإتمهيداإلاعتمادها

 :مرحلةإاعلانإالنتائج

عميدإالالكترونيإتحتإاشرافإالاستاذإالدكتورإإإإالأكاديميةلجميعإالفرقإعلىإموقعإإإإالشعبهتعلنإنتائجإإ        

 إ.الأكاديميةإرئيسإستاذإالدكتور/إ،إولاإتعلنإالنتائجإالاإبعدإاعتمادهاإرسمياإمنإالاالكليه

 :اعمالإالتظلماتإ

i. يومإمنإتاريخإإعلانإالنتيجهإإإإ15بعدإإعلانإالنتائجإيسمحإللطلابإبتقديمإطلبإاعادةإرصدإفيإخلالإإ

 .لمكتبإشئونإالتعليمإوالطلابإ

ii. حدإجنيهاإعنإالمقررإالواإ250يسددإالطالبإرسومإقدرهاإ 

iii.    رئيسإإإالاستماراتإترسلإإ اليإ بدورهإ يرسلهاإ الذيإ والطلاب،إ التعليمإ لشئونإ الكليهإ وكيلإ إلىإ

 .الكنترولإالمختصإ

iv.    تشكلإلجنةإبرئاسةإرئيسإالكنترولإالىإجانبإاعضاءإاخريينإلفحصإهذهإالطلباتإ. 

 :وتتمإالمراجعةإوفقاإًلماإيلي        

 .عليهيتمإالتأكدإمنإأنإكلإجزءإفيإالكراسةإتمإتصحيحهإووضعإدرجةإ .1

 .س(مراةإالكرا)يتمإالتأكدإمنإاخراجإجميعإالدرجاتإداخلإالكراسةإعليإالغلافهإالخارجىإ .2

 .إعادةإجمعإدرجاتإالكراسةإوالتأكدإمنإرصدإالدرجهإالصحيحهإعليإالنظامإيتم .3

 .يتمإالتأكدإمنإرصدإدرجاتإالعمليإوالنظريإوالاعمالإالفصليهإإنإوجدتإ .4

 .عليهاإرئيسإالكنترولإيدونإذلكإعليإطلبإاعادةإالرصدإويوقع .5

ويتمإإعلانإالنتيجهإفيإمكتبإشئونإإالعميدإإيرسلإرئيسإالكنترولإاستماراتإإعادهإالرصدإاليإإ .6

 .الطلابإ

 .يوقعإالطالبإبالعلم .7

 .تحفظإهذهإالاستماراتإفيإملفاتإالطلاب.إوتعدلإالنتيجةإإذاإوجدتإأخطاء .8

 :مهامإاعضاءإهيئةإالتدريسإخلالإعمليةإالتقويمإ

 :الامتحانقبلإبدءإ 

 .التقويمإالمستمرإللطلابإ    ·

 .اشراكإالطلابإفيإوضعإجداولإالامتحاناتإ    ·

 .الشفوي(إ–الالتزامإبمواعيدإجلساتإالامتحانإ)العمليإ    ·

 .كتابةإالامتحانإومراجعته    ·

 .طباعةإالامتحانإفيإالموعدإالمحددإوالعلن    ·
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 .ليمإنموذجإالاجابةإالنموذجيةإاليإرئيسإالكنترولتسليمإالامتحانإاليإلجنةإالامتحانإمعإتس    ·

 .بالشعبةالالتزامإبتوزيعإالدرجاتإالتحريريةإوالشفويةإواعمالإالسنةإوفقاإللائحةإالخاصةإ    ·

 .الاشتراكإمعإالزملاءإفيإوضعإالاسئلةإاذاإكانتإالمادةإتدرسإمعإزميلإاخر    ·

 إ.السنة،إودرجاتإالعمليارسالإدرجاتإالاعمالإالفصلية،إواعمالإ    ·

 .القسمإارسالإدرجاتإالاختباراتإالشفهيةإموقعةإمنإاللجنةإالثلاثيةإورئيس    ·

 :اثناءإالامتحان

 .الالتزامإبالتواجدإاثناءإعقدإالامتحاناتإالخاصةإبمقرراتهم    ·

 .تإالطالبإوالتعاملإمعهاإبهدوءإوموضوعيةتقبلإملاحظا    ·

 .تإفيماإيخصإخطةإسيرإالامتحاناتإالالتزامإبالتعليما    ·

 .التعاونإمعإالزملاءإاثناءإسيرإالامتحاناتإ    ·

 .التواجدإمعإالزملاءإفيإلجنةإالامتحاناتإالشفهية    ·

 .التواجدإمعإالزملاءإفيإاللجانإاثناءإالاختباراتإالتحريرية    ·

 :بعدإالامتحان

 .الاستلامإالشخصيإالمباشرإلاوراقإالامتحان    ·

 .التوقيعإامامإدرجةإكلإسؤالإعليإكراسةإالاجابة    ·

 .بالارقامإوالحروفإوالتوقيعإعليهاإالشعبةكتابةإالدرجةإ    ·

 .تصحيحإالاوراقإمنإجانبإالمصححإالاولإوالثانيإوالثالثإ    ·

 .خاصةإبهإفقطإاذاإكانإالامتحانإيشتركإفيهإاكثرإمنإاستاذإالالتزامإبتصحيحإالاسئلةإال    ·

 .تسليمإاوراقإالامتحانإللكنترولإالمختصإفيإالوقتإالمحددإ    ·

 .ارسالإنموذجإالاجابةإلتحميلهإعليإالموقعإالالكترونيإللكلية    ·

 .تسليمإاوراقإالاجابةإلرئيسإلجنةإالرصدإفيإالوقتإالمحددإ    ·

 .لنتائجإفيإحالةإوجودإتظلماتإوبحثإهذهإالتظلماتإالسماحإبمراجعةإا    ·

 .اعادةإتصحيحإكراسةإالاجابةإمنإاستاذإمتخصصإاوإاكثرإاذاإتطلبإالامرإذلك    ·

 :مهامإالهيئةإالمعاونة

 .التحضيرإلأعمالإالامتحاناتإ -

 .الالتزامإبتنفيذإماإيكلفونإبهإمنإمهامإقبلإوأثناءإوبعدإعمليةإالامتحان -
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 :اختيارإالقائمينإعليإعميلةإالتقويمإومهامهممعاييرإ

 :روءساءإالكنترولاتإ

ممنإتتوافرإفيهمإالشروطإالواجبإتوافرهاإفيإهذهإإإأعضاءإهيئهإالتدريسختيارإأحدإإإيقومإالعميدإب        

 :المهمةإوهيإ

i. لديهمإخبرةإفيإاعمالإالكنترولإوسيرإالامتحاناتإ. 

ii. المكلفإبهاإوالخاصةإباعمالإالامتحاناتإعليإمعرفةإبالمهامإ. 

iii. لديهمإالقدرةإعليإاتخاذإالقراراتإالمناسبةإفيإالوقتإالمناسبإ. 

iv. لديهمإالقدرةإعليإحسنإالتصرفإفيإالمواقفإالحرجة. 

v. لديهمإالكفاءةإفيإالتعاملإمعإالافرادإبهدوءإوحزم. 

vi. انإيتسمواإبالدقةإوالحفاظإعليإسريةإالعمل. 

vii. لديهمإصفاتإالالتزامإوالصبر. 

viii. ليسإلديهمإاقاربإمنإالطلابإحتيإالدرجةإالرابعةإفيإكنترولإالفرقةإالمسئولإعنها. 

ix. إ.لديهمإخبرةإفيإاعمالإالكنترولإوسيرإالامتحاناتإ

 :ساءإالكنترولاتإؤمهامإومسئولياتإر 

 .المسئولإالأولإعنإسلامةإوعدالةإالنتيجة .1

التواجدإفيإمواعيدإمحددةإيتمإإعلانهاإبوضوحإحتىإيستطيعإالسادةإالزملاءإأعضاءإهيئةإالتدريسإإ .2

 .تسليمإاوراقإالأسئلةإبيسر

 .حصرإالمقرراتإومطالبةإالأقسامإبامتحاناتإالمقرراتإالمختلفة .3

قبولهاإالاإإإإمراجعةإكشوفإأعمالإالفصلإ)الشفويإوالعملي(إعندإاستلامهاإمنإمنسقإالمقررإوعدم .4

 .اذاإكانتإمرصودةإباللغةإالعربيةإاوإالانجليزيةإوموقعإعليهاإمنإلجنةإالامتحانإوكذلكإرئيسإالقسم

استلامإكراساتإالاجابةإللمقرراتإالمختلفةإبوقتإكافإمطبوعةإعليهاإكافةإالبياناتإقبلإالامتحانإإ .5

 .بوقتإكاف

 . مهامإوالتوقيعإعليهاإوذلكإقبلإبدايةإالامتحاناتإتوزيعإالمهامإعلىإأعضاءإالفريقإوتسجيلإهذهإال .6

 .رفعإتقريرإبالتكليفاتإالسابقةإإلىإالجهاتإالأعلى .7

اسمإ .8 تحملإ بشعارإ وختمهاإ الاجابةإ كراساتإ )تجهيزإ والتنظيمإ الاعدادإ لجانإ مهامإ علىإ الاشرافإ

حصرإالطلابإالذينإإإ-اعدادإالبياناتإالاحصائيةإبعددإطلابإكلإمقررإإإإ-الكنترولإرئيسإالكنترولإإ

 .سيتقدمونإللامتحانإفيإكلإمقررإعلىإحدة،إكشوفإالغيابإوالحضور(

 .الكنترولإفيإغيرإأيامإالامتحانإلتحقيقإسرعةإالانجازلإعلانإعنإأيامإفتحإإ .9

 .لتعاونإمعإفريقإالاشرافإالعامإوالمراجعةإالداخليةإلتنفيذإالمهامإالمطلوبةا   .10

 .التعاونإمعإرؤساءإالأقسامإوالحصولإعلىإدعمهمإالمطلوبإتيسيراإعلىإعملكإفيإالكنترول    .11

توقيعإالمصححينإالالتزامإبمعاييرإالجودةإفىإجميعإخطواتإإعدمإالرصدإالاإبعدإالتأكدإمنإوجودإإ    .12

 .العمل

عدمإتسلمإأوراقإالإجابةإالاإبعدإالحصولإعلىإماإينبغيإأنإيسُلمهإأستاذإالمادةإمعتمداإًمنإرئيسإإ    .13

 .قسمه

 .استيفاءإالتقاريرإالمطلوبةإوتسليمهاإللمتخصصينإفىإموعدهاإمعإالاحتفاظإبنسخةإمنها    .14
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فإاوراقإالامتحانإالتىإتمإاعدادهاإواغلاقهاإبواسطةإمنسقإالمقررإلرؤساءإاللجانإإتسليمإأظر    .15

 .وذلكإقبلإبدءإالامتحانإبوقتإكاف

فىإحالإتخلفإعضوإهيئةإالتدريسإالمسئولإعنإالقاعةإلظروفإخارجةإعنإارادتهإيقومإرئيسإإ    .16

 .الكنترولإبتكليفإعضوإآخرإمنإأعضاءإالكنترولإليحلإمحله

 .يوميإعنإسيرإالامتحاناتإإإعملإتقرير    .17

 .المرورإعلىإلجانإالامتحانإالمسئولإعنهاإللتأكدإمنإحسنإسيرإأعمالإالامتحاناتإ   .18

 .استلامإاوراقإالاجابةإبعدإانتهاءإالامتحانإمنإرؤساءإاللجان    .19

تسليمإكراساتإالاجابةإلمنسقإالمقررإبعدإأنإيدونإعليهاإاسمإالمصصحإوعددإالاوراقإوتاريخإ    .20

 .الشعبةسليمإوميعادإالاستلامإوذلكإفيإسجلاتإتعدهاإإدارةإالت

استلامإاوراقإالاجابةإبعدإاستفائيهاإكافةإالاركانإ)الورقةإمصححةإبالكامل،إالدرجاتإموزعةإإ    .21

 .)داخلإوخارجإالكراسة،إوجودإتوقيعإلجنةإالمصححيين

 :معاييرإاختيارإاعضاءإالكنترول
 .فونإبحسنإالسمعةليسإلديهمإجزاءاتإتاديبيةإويتصإ ·

 .يتصفإبالدقةإفيإالاداء ·

 .الالتزامإبتنفيذإالتعليماتإوحسنإالتصرف ·

 .يتصفإبالامانةإوالمحافظةإعليإالسريةإوالشفافية ·

 .حسنإادارةإالوقتإ ·

 .ليسإلديهمإاقاربإمنإالطلابإحتيإالدرجةإالرابعةإفيإكنترولإالفرقة   ·

 .يتسمإبالمثابرةإوالدأبإ   ·

 .عليإمعرفةإبالمهامإالمكلفإبهاإوالخاصةإباعمالإالامتحاناتإ   ·

 :مهامإومسئولياتإاعضاءإالكنترولات

اسئلةإإ   · اوراقإ الامتحانإبحواليإنصفإساعةإلاستيلامإ اللجانإ انعقادإ قبلإموعدإ الكنترولإ فيإ التواجدإ

 .الامتحانإواوراقإالاجابةإمنإرئيسإالكنترولإفيإاظرفإمحكمةإالغلق

 .لتواجدإالدائمإفيإاللجانإطولإفترةإالامتحانا   ·

عدمإالسماحإلايإطالبإالدخولإبعدإنصفإساعةإمنإبدايةإالامتحانإواخبارإرئيسإالكنترولإلانإذلكإإ   ·

 الشعبه.إيتطلبإموافقةإالاستاذإالدكتورإعميدإ

 .التاكدإمنإعدمإوجودإالمحمولإالخاصإبالطلابإحتيإلوإكاإمغلقا   ·

ودإطالبإبحافظةإالاسماءإيرجيإعدمإاضافةإاسمهإوالرجوعإلشئونإالطلابإلفحصإفيإحالةإعدمإوج   ·

 .حالةإالطالبإ

 .التوقيعإعليإختمإالكنترولإالموجودإعليإكراسةإالاجابةإاثناءإالامتحان   ·
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عدمإاخفاءإبياناتإكراساتإالاجابةإالاإبعدإاستلامإالكراساتإمنإملاحظيإاللجانإطبقاإلكشوفإالحضورإإ   ·

 .والغيابإ

بعدإمرورإساعةإمنإبدءإالامتحانإيقومإاحدإاعضاءإالكنترولإبحصرإالغيابإواستلامإكراساتإالاجابةإإ   ·

 .الزائدةإلتسلمإبعدإذلكإلرئيسإالكنترول

 .عدمإالسماحإلايإطالبإبالخروجإمنإالامتحانإقبلإمضيإنصفإالوقتإ   ·

 .تسليمإوتسلمإاوراقإالاجابةإمنإرئيسإالكنترول   ·

 .سليمإوتسلمإاوراقإالاجابةإمنإالمصححت   ·

 .متابعةإعمليةإالتصحيحإوالتاكدإمنإتصحيحإجميعإاجزاءإالاجابة    ·

 .التأكدإمنإقيامإلجنةإالممتحنينإبتشحيحإجميعإاجزاءإالاسئلة   ·

 .التأكدإمنإصحةإنقلإالدرجاتإمنإداخلإوخارجإالكراسةإوتوقيعإالمصححين   ·

 .ليإالكراسةالتأكدإمنإجمعإالدرجاتإع   ·

 .استلامإكشوفإالدرجاتإالعمليةإوالشفهيةإانإوجدتإوالتأكدإمنإالالتزامإبنظمإوقواعدإهذهإالامتحاناتإ   ·

القيامإبعمليةإادخالإالبياناتإوالدرجاتإالخاصةإبالطلابإللاختباراتإالمختلفةإلكلإمقررإوذلكإبعدإفضإإ   ·

 .سريةإكراساتإالاجابةإعنإطريقإرئيسإالكنترول

.إقيامإباعمالإاعدادإالنتيسجةإالنهائيةإومراجعتهاإوعرضهاإعليإرئيسإالكنترولال   ·


